TONG CONG TY DUQC VIET NAM -CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 009/QD-TCTD
Ha N¢i, ngay 18 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché{vlz‘lm viéc tai Pai hgi dong cé dong thwong nién nim 2025
Tong cong ty Dugce Viét Nam — CTCP

HOI PONG QUAN TRI TONG CONG TY DUQC VIET NAM - CTCP

Can ot Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quéc hdi nuéc CHXHCN
Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020, dugc sira doi, bo sung mot so dicu bdi Luat s6
03/2022/QH15 duge Qudc hdi thong qua ngay 11/01/2022 va cac vin ban hudng dan;
Can ct Diéu 18 Toéng cong ty Dugc Viét Nam — CTCP;

Can ctr Nghj quyét sb 039/2025/NQ/TCTD — HPQT ngay 18/4/2025 cia Hoi
ddng quan tri Téng cong ty Dugc Viét Nam — CTCP,

QUYET PINH:

_ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong
cd dong thudong nién nam 2025 cuia Tong cong ty Duge Viét Nam — CTCP.

Piéu 2. Quy ghé nay c6 hi¢u lyc ngay khi dwgc Dai hoi dépg cb dong thuong
nién ndm 2025 cia Tong cdng ty Dugc Viét Nam — CTCP bi€u quyé€t thong qua.

Piéu 3. Cc thanh vién Ban T4 chire Pai hoi dong ¢b dong, cac thanh vién lién
quan va céc c6 dong tham du hop Dai hoi ¢6 dong thuong nién ndm 2025 caa Tong
cong ty Dugc Viét Nam — CTCP chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.




QUY CHE
LAM VIEC TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
TONG CONG TY DUGC VIET NAM - CTCP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6 009/OD-TCTD ngay 18 thing 4 ndm 2025 cia
Hgi dong quan tri Tong céng ty Duge Viét Nam - CTCP)

PHAN I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi 4p dung

Quy ché Té chtrc Pai hoi df‘)ng cb dong thuong nién ndm 2025 cia Téng cong ty
Dugc Viét Nam - CTCP (“Quy ché”) sir dung cho vi€c t0 chirc va diéu hanh phién
hop Pai hoi dong oo QOng tl}uo*ng ni€én nam 2025 cda Tong cong ty Duge Viét Nam -
CTCP (sau day viét tat 1a Tong cong ty).

Piéu 2. P6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cu tné qu)fén va nghia vu cuia cac cd dong tham du,
trinh tur va tha tuc tién hanh Pai hoi dong cd6 dong thuong nién nam 2025,

2. Cac ddi twong néu tai khoan 1 Diéu 2 ndy c6 trach nhiém thuc hién theo céc
quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngit

1. “Bo phiéu dién tir”: La viéc cd dong hodc dai dién theo iy quyén cia cb
dong sir dung may tinh, may tinh bang, dién thoai di dong hoac thlet bi dién tr khac c6

két ndi internet thuc hién biéu quyet tai cugc hop Dai hoi ddng cb dong theo hinh thire
b6 phiéu trén Hé théng boé phiéu dién tir do Téng cong ty quy dinh va thong bao.

2. Hé thong bo phiéu dién tir: La img dung/hé thong phan mem ma Tdng cong
ty st dyng va cung cap cho co dong/dai dién theo uy quyen cua cd dbng cac cong cu
dé thuc hién cac quyén cua co dong tham duy DPHDCD truc tiép, bao gdm nhung khéng
gidi han cac quyén biéu quyét, bau cir tai Dai hoi.

o3 Yéu té dinh danh: La nhimg thong tin can thiét dé xac dinh chinh xac mdt
doi tuong trong mot hoan canh cu the.
4. Céc tir viét tit cé y nghia nhu sau:
-BDHDCD/Pai hoi: Pai hdi dong ch dong;
-HPQT: Hoi dong quan tri;
, PHAN 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia cb déng tham dy Pai hoi
1. Diéukién tham du Dai hoi:

- Cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2025 cia Tong cong ty gom
cac cb doéng (ca nhén hogc t6 chirc) s hiru c¢d phin co quyen biéu quyét ctia Tong
cong ty theo danh sach cd déng dugc Tong cong ty Iuu ky va bu trir chimg khoan Viét
Nam chdt ngay 21/3/2025 hosc nhitng ngudi duge iy quyén bang vin ban hop 1&.

- Nguoi dai di€n theo phép ludt cua cd dong 1a td chirc dwong nhién co quyén dai
dién cho to chirc do hodc uy quyén cho ngudi khac tham dy Dai hoi dong co déng. Cd
dong 1a to chirc c6 quyén cir mdt hodc mot sd ngudi dai dién theo uy quyén thuc hién
cac quyén cd déng ctia minh theo quy dinh cta phap luat; Trudng hop c6 nhiéu hon
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mot ngudi dai dién theo uy quyén duge cir thi phai xac dinh cy thé sb ¢ phan va sb
phiéu bau ciia moéi ngudi dai dién.

- Viéc biéu quyét, bau ctr va thao luan tai Pai hoi duge thyc hién, trong tac trén
H¢ thong bo phicu dién tr duge Tong cong ty lua chon ap dung.

- C6 dbng/dai dién theo iy quyén ciia cb dong cin c6 thiét bj dién tir két nbi
internet bao gdm nhung khong giGi han: May tinh ca nhan/Laptop, may tinh bang,
dién thoai di ddng, thi€t bi dién ~tfr khac gé két noi internet... va da thuc hién kich hoat
tai khoan truy cép theo hudng dan cua Tong cong ty.

2. Quyén va nghia vu ciia ¢b dong/dai dién theo ty quyén ctia cb dong tham dy
Pai hoi:

2.1 C6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén dugc quyén tham du Dai hoi,
duogc biéu quyét tat ca cac van d€ ctia Dai hdi theo quy dinh cda Luit Doanh nghiép va
cac vin ban phép luit co lién quan

2.2 Khi t6i cude hop, mbi c¢b dong hodc nguoi duge uy quyén tham di phai mang
theo Thong bao mai hop, Gidy uy quyen Gidy CMND/Cin cudc cong dan hodc ho
chiéu ndp cho Ban Kiém tra tu cach cd déng. Huéng din chi tiét cho viéc bé phiéu
dién tr duoc Tdéng cong ty ding tai trén trang thong tin dién t&r (website):
www.vinapharm.com.vn.

2.3 Truong hop c6 dong/dai dién theo uy quyén clia c¢d doéng dén tham du cude
hop Dai héi déng cb _dong mudn so véi git quy dinh, cb dong/dai dién theo dy quyén
clia cd ~dong co quyén du hop vd/hodc tham gia théo ludn, biéu quyét ngay sau khi
hoan tit thu tuc ding ky. Poan chi tich khéng c6 nghia vu phai dimg cudc hop dé
nhimg nguoi dén mudn ding ky; trong truomg hop nay, hiéu lue cla nhing biéu quyét
da tién hanh khong bi anh hudng.

2.4 Tryc tiép tham dy hozc uy quyén cho ngudi khac tham dy cudc hop Dai hoi
déng cd déng (ngudi duoc uy quyén tham du Pai hoi khong dugc uy quyén lai cho
ngudi khac); tuan thii ding theo cic quy dinh ciia Quy ché nay.

2.5 Céc cb dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén ciia cd dong khi t6i tham du
cudc hop phai hoan thanh cac thu tuc ding ky tham du Pai hoi véi Ban t6 chirc Pai
hoi.

2.6 Trong Dai hoi, C5 dong thuc hién thao luin thong qua Hé théng bé phiéu
dién tir. Poan Chi toa s& lya chon giai dap mét sé cau héi trong thdi gian cho phép
danh cho ph?m théo luan tai Dai hoi. Hét thoi gian thao luén, cac cau hdi chua dugc
giai dap trure tiép tai Dai hoi s& duoc tra 16i sau bang phuong thirc phii hop.

2.7 Nghiém tiic chip hanh ndi quy tai cudc hop PHPCP, tuin thi ding yéu ciu
ctia Doan Chii toa, ton trong va tudn thu két qua biéu quyét cia PHDCD.

2.8 Bao mat c4c thong tin lién quan dén tai khoan truy cap nhu: tén, cac yéu tb
dinh danh khac (néu c6) cua tai Kkhoan truy cdp va mat khéu dang nhap dé dam bao
rang chi c¢6 c¢b dong méi co quyen thuc hién viéc bidu quyét trén Hé théng bo phleu
dién t, trir trudng hop cung cap cho nguoi dai dién theo uy quyen du hop ciia Cb
déng. Co ddng c6 trach nhiém bao dam ngudi dai dién theo Gy quyén sé& tuan thu quy
dinh tai Khoan nay tuong tu nhu C6 déng.

2.9 Chiju trach nhiém vé moi rui ro, tranh chép lién quan dén viéc bd phiéu dién
tir tai khoan truy cdp cta C§ dong trén Hé théng bo phiéu dién tir. Viéc thuc hién du
hop, b6 phiéu dién tir trén Hé théng bo phiéu dién tir bing tén truy cip v6i dung cac
yéu td dinh danh s& dugc mic nhién coi 13 y chi cuia Cé dong.
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2.10 Cb dong/dai dién theo uy quyén cia Co dong phai théng bao ngay cho
Tong cong ty dé kip thoi xir Iy khi phét hién tén truy cép, mat khéu va/hoic cic thong
tin cAn thiét khac bi mét, danh cip, bi 16, hodc nghi bi 1§ bang cach lién hé véi Tong
cong ty dé thyc hién khoa tén truy cap, thiét bi bao mat. CS dong phai hoan toan chiu
trach nhiém vé nhimng thiét hai, tdn that va rai ro khac xay ra do Co dong/dai dién theo
iy quyén cla C6 dong 1a nguyén nhan dén dén viéc tén truy cap, mat khau va/hodc cac
thong tin can thiét khac bi mét, danh cép, bi 19.

~ 211 Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Lu4t doanh nghiép, Diéu 1¢
Tong cong ty, phu hop vai ndi dung va chuong trinh cugc hop PHDCD.

2.12 Khéng dugc ¢ hanh vi can trd, gay r6i trat tu 1am cho cude hop khong
dugc tién hanh mot cach cong bang va hgp phap.

2.13 Tuan thi diéu hanh cta Doan chi toa.

Di¢u 4. Quyén va nghia vu ciia Poan chii toa

1. Qhﬁ tigh Hoi déng quén tri Téng cong ty quc Viét Nam - CTCP 1a chu toa
Dai hdi dong ¢6 dong thuong nién nam 2025 cia Tong cong ty. Chu tich HPQT ¢6
quyén duge moi thém céc thanh vién tham gia Poan chu toa.

2. Doe‘m‘chﬁ toa diéu hanh céc hoat d(’jl}g cua Dai hoi theo chvuofng ‘grinh da
duge Dai hdi dong co dong thong qua. Hudéng dan Dai hdi thao luén, biu quyet va tra
161 cac van dé do Pai hoi yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 10i.

3. Quyét dinh cia Chu toa doan vé van d& trinh tu, thﬁ’ tuc hoag cac su kién
phat sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

4. Poan Chu toa tién hanh cic cong viéc ma ho thdy 13 can thiét dé diéu khién
DPai hdi mot cach hop 1€ va ¢6 trat tu.

5. Chu toa cb quyén hoa“gn cudc hop Pai hoi (1‘?1 co da §6 nguoi diang ky du hop
theo quy dinh dén mdt thoi diém khac hodc thay do6i dia diem hop trong céc truong
hop sau day:

a) Dia diém hop khéng c6 di chd ngdi thuan tién cho tit ca nguoi du hop;

b) Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac Co dong
du hop tham gia, thdo ludn va bi€u quyét;

) ’Cé nguoi du hop can trc:r, gay rdi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop khong
dugc tién hanh mgt cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn tbi da khéng quéa 03 ngay, ké tir ngay cude hop du dinh khai mac.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cia Ban Thw ky

Ban Thu ky Dai hoi gdm 02 thanh vién, do Ban té chirc Pai hdi gidi thidu va
dgqc Dai héi thong qua. Ban Thu ky chiu trach nhiém truée Doan chi toa va Pai hoi
v€ cac nhi€ém vu sau:

1. Ghi chép day du, trung thuc cic ndi dung Dai hoi;

2. Cong bd du thao Bién ban va Nghj quyét cia Pai hoi.

Piéu 6. Quyén va ngh‘l'a vu ciia Ban kiém tra tw cach c6 dong

Ban kiém tra tu cach co déng duy PHPCD do Hoi ddng quan tri Téng cong ty

Dugc Viét Nam - CTCP quyét dinh thanh 14p. Ban kiém tra tu cach ¢d déng thuc hién
cac churc ndang nhiém vu nhu sau:
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1. Kiém tra tu ciach CS dong hodc dai dién theo uy quyén cia C ddng: Yéu
cau c0 dong tham du Pai hdi xuat trinh Tha moi hop, CMNI?/Cén cudc cong dan hodc
hd chi€u, gidy Gy quyen (truong hop 1a dai dién theo uy quyén).

2. Cung cip duong link truy cip Hé théng bo phiéu dién tir va/hodc phat céc tai
liu;

3. Béo cdo trude Dai hdi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tw cach CH
doéng du Pai hdi.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gébm 03 ngudi (trong do c6 01 Truong ban) do Ban t6 chirc
DPai hoi dé cr va dugce bicu quyet thong qua tai Dai hoi.

2. Bankiém phiéu ¢6 nhiém vu:

a. Phd bién quy ché h?lu cir, danh sach img vién tham gia béau cir bd sung thanh
vién HDQT, trinh tu bé phicu, huéng dan thue hién bau cir duge quy dinh tai Quy ché
bau ctr;

b. Xac dinh két qua bidu quyét cua Cé dong, két qua bau cir tai Pai hoi;

c. Kiém tra, gidm sat viéc bd phiéu cia cac Cé déng hodc ngudi dai dién; T
chirc kiém phi€u, 14p Bién ban kiém phicu va cong bo trude Dai hoi.

Moi cong viéc kiém tra 1ap Bién ban va cong bd két qua kidm phiéu, Ban kiém
phi€u phai lam vi€c trung thuc, chinh xac va phai chiu trach nhiém veé két qua dé.

PHAN III
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 8. Piéu kién tién hanh Pai hji

Cudc hop PHDCD dugce tién hanh khi c6 sé‘ Co dong va dai dién theo uy quyén
du hop dai dién trén 50% tong so ¢6 phan c6 quyén bicu quyét. Truong hop cude hop
lan thur nhat khong du di€u kién tién hanh theo quy dinh thi dugc tri€u tdp hop lan thir
hai trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy du dinh hop lan thir nhat. Cude hop cia
DHDCD tri€u tap lan thir hai dugc tien hanh khi ¢6 s6 C6 dong dy hop dai dién it nhat
33% tong sc} phi€u bieu quyet. Truong hop cude hop tricu tap lan thr hai khong du
dicu kién tién hanh theo quy dinh thi dugc triéu tdp hop lan thir ba trong thdi han 20

ngay, ke tir ngdy du dinh hop 14n thir hai. Truong hop nay, cudc hop cia PHDCD
dugce tién hanh khong phu thude vao tdng sb phiéu biéu quyét ciia cac C6 déng du hop.

Diéu 9. Bé phiéu dién tir

1. Thoi gian biéu quyét: Viéc bod phléu dién tir c6 thé duge thuc hién ngay sau
khi C dong/dai dién theo uy quyén cta C6 déng di dang ky tham dy hop truc tiép tai
dia diém t6 chirc Dai hoi va dang nhép thanh cong vao Hé thong bo phleu dién tr hodc
c6 thé thue hién tai thoi diém phat sinh cac ndi dung biéu quyét, bau ctr theo trinh tur,
dién tién cua Pai hoi. Két thuc thoi gian bo phiéu quy dinh trén théng bao cua Hé
thong b6 phiéu dién tir, hé thong s€ khong ghi nhan thém két qué bo phiéu dién tir tir
Cb dong/dai dién theo uy quyén cia Cb dong; Dong thoi Cb doéng/dai dién theo uy
quyén ciia Cb déng khong thé thay ddi két qua bidu quyét, bau cir da gui.

2. Bo phiéu dién tir
a) Co dong sir dung Tai khoan truy cép dé dang nhép vao He¢ théng b6 phiéu

dién t&r ma Tong cong ty cung cap theo hudng dan duoc ding tai trén website ciia
Tbng cong ty dé thuc hién biéu quyét.
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b) Cb doéng quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thirc danh ddu chon vao mét
trong ba 0 twong ung “Tdn thanh”, “Khéng tin thanh”, “Khéng c6 y. kién” dbi voi
timg ndi dung xin y kién ciia C dong trén Hé thong, sau d6 xac nhan dé Hé thng ghi
nhan két qua. Phuong thirc bidu quyét nay dung dé thong qua cac Bao céo va Td trinh
tai Pai hoi. Két qua biéu quyét theo tirng ndi dung sé dugc Ban kiém phiéu bao cao
Dai hoi theo quy dinh.

¢) Cb dong, dai dién theo uy quyén cia C6 dong co quyén biu quyet 13 C6
dong, dai dién theo iy quyen cua co dong dé dang ky tham du Dai hoi, bo phleu dién
tir tinh dén thoi diém biéu quyét va sb luong Cb dong, dai dién theo uy quyén cua cb
dong nay 1a co s¢ dé tinh ty 1& phiéu biéu quyét cia C6 dong.

d) Trudng hop cé dong, dai dién theo Uy quyén clia cb dong da dang nhap
nhung khéng biéu quyet ndi dung nao tinh dén hét thoi diém biéu quyet Cod dong dugc
xem 13 dd tir chdi quyén va khéng tham gia_ biéu quyét dbi v6i ndi dung dé; Sb phleu
ctia C6 dong, dai dién theo uy quyén cuia cb dong nay khoéng dugc cong vao téng sb
phiéu tham gia biéu quyét ciia ndi dung khong duge C6 dong do6 bidu quyét.

e) Trudng hop C6 dong gap su cb vé viéc bé phiéu trén Hé théng, C6 dong lién
h¢ Tong cong ty theo huong dan tai Théng bao moi hop hodc duge Ban t6 chirc Dai
hdi cong bo trong thoi gian dién ra Pai hdi dé duoc ho trg hoan thanh viéc bé phiéu.

f) K& tir thoi diém Hé théng dong nodi dung bod phiéu, C6 dong khong cé quyén
thay d6i bat cir ndi dung nao da bé phiéu, két qua bé phidu cia ¢ dong dugc ghi nhan
trén Hé théng 14 két qua cudi cung va Tong cong ty dugc mién trir trach nhiém vé két
qua biéu quyét ctia C dong khi Cb dong di ding nhap hop 1& va biéu quyét trén hé
thdng.

g) Viéc biu bd sung thanh vién HDQT trén Hé thong bo phiéu dién tir duoc
thuc hién theo Quy ché @& cir, img cir va biu bd sung thanh vién HPQT duoc Dai hoi
thong qua.

'h) Tinh hop 1€ cua phiéu biéu quyet Phleu biéu quyét hop 1¢ 1a ph1eu biéu
quyét cia cd dong hodc dai dién uy quyen ctia c¢b dong c6 tham gia biéu quyét, co
chon phuong 4n biéu quyét va hoan thanh viéc giri trén Hé thong.

Piéu 10. Thong qua Nghi quyét ciia cude hop Pai hoi ¢ dong

1. Nghi quyet ctia Pai hoi dong co dong vé cac van dé sau ddy dugc thong qua
néu duoc sb cb dong dai dién tir 65% tdng sb phiéu biéu quyet trd 1én cua tit ca cb
dong, dai dién theo 1y quyén cuia cb dong dy hop va biéu quyet tai cudc hop tan thanh:
(a) Sura dbi, bd sung cac ndi dung Piéu 1 cua Tong cong ty; (b) Loai c¢d phan va tong
s6 cb phan clia timg loai; (¢) Td chirc lai hay giai thé doanh nghiép; (d) Thay dbi
nganh nghe va linh vuc kinh doanh; (d) Dy an dau tu hodc b‘an talrsan cO gid tri tir 35%
tong gid tri tai sén tré 1én duge ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cia Tong cong ty.

2. Nghi quyét cia Dai héi ddng cb dong vé cac vén dé khac trong cudc hop
dugce thong qua khi dugc s6 ¢b dong s¢ hiru trén 50% téng sb phleu bleu quyét cua tat

cé cac cb dong, dai dién theo ty quyén cia cb dong dy hop va biéu quyét tai cude hop
tan thanh.

3. Viéc biéu quyet bau bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién theo
phuong thirc biu don phiéu.
4. Céac ndi dung da dugc Dai hoi ddng cbd dong théng qua s& dugc thé hién tom
tat trong Nghi quyét Pai héi dong cd dong.
Diéu 11. Bién ban va Nghij quyét cudc hop Pai hoi ¢ dong
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T4t ca cac ndi dung tai cudc hop Ba,i hoi déng ¢ déng phai dugc thu ky Dai h@;
ghi thanh bién ban. Bién ban va nghi quyét Dai hdi dugc doc va thong qua trude khi be
mac cudc hop va dugc luu gitr tai Tong cong ty.

PHAN IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Hiéu e thi hanh

Quy ché nay gom 12 Diéu, c6 hiéu luc ngay khi dugc Pai hoi dong cb dong
thudng nién ndm 2025 cua Tong cong ty Duge Viét Nam - CTCP biéu quyét thong
qua.

Céc c6 dong, thanh vién Ban to chirc Dai hi dong co dong thudng nién nam
2025 cua Tong Cong ty Duge Viét Nam - CTCP chiu trach nhiém thi hanh.

DUGC
VIET NAM
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