TONG CONG TY DUQC VIETNAM -CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6:  /IQD-TCTD

DU THAO Ha Noi, ngay thang nam 2025

, QUYET DPINH
V/v Ban hanh Quy che lam viéc tai Pai hoi dong c6 dong thwong nién nam 2025
Tong cong ty Dwgc Viét Nam — CTCP

HOI PONG QUAN TRI TONG CONG TY DUQC VIET NAM - CTCP

Cin cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc hdi nuéc CHXHCN
Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020, dugc stra doi, b6 sung mét sO dicu boi Ludt so
03/2022/QH15 dugc Quodc hoi thong qua ngay 11/01/2022 va cac van ban hudéng dan;
Can ct Piéu 18 Tong cong ty Dugc Viét Nam — CTCP;

~ Cén ctr Nghi quyét s0 [2025/NQ/TCTD —HPQT ngay / /2025 ctia Hoi
dong quan tri Tong cong ty Dugc Viét Nam — CTCP,

QUYET PINH:

~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong
€0 dong thuong nién nam 2025 cia Tong cong ty Dugc Viét Nam — CTCP.
Piéu 2. Quy ghé nay co hiu luc ngay khi dugc Dai hoi dépg cd dong thuong
nién ndm 2025 ctia Tong cong ty Dugc Viét Nam — CTCP biéu quyét thong qua.
Picu 3. Cac thanh vién Ban Té chirc Dai hoi dong co dong, cac thanh vién lién
quan va cac c6 dong tham du hop Pai hoi c6 dong thuong nién ndm 2025 cua Tong
cong ty Dugc Viét Nam — CTCP chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Luu: VT.

Dinh Xuan Han



QUY CHE
LAM VIEC TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
TONG CONG TY DUQC VIET NAM - CTCP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-TCTD ngay thdng  nam 2025
ciia Hoi dong quan tri Tong cong ty Duoc Viét Nam - CTCP)

PHAN I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi ap dung

Quy ché T6 chirc Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién ndm 2025 clia Tong cong ty
Dugc Viét Nam - CTCP (“Quy ché”) sir dung cho vige t0 chirc va di€u hanh phién
hop Pai hoi dong go dong thuong nién nam 2025 cta Tong coéng ty Duge Viét Nam -
CTCP (sau day viet tat 1a Tong cong ty).

Diéu 2. Péi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cy thé quyen va nghia vu cta cac c6 dong tham du,
trinh ty va thu tuc tién hanh Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2025.

2. Cac ddi tuong néu tai khoan 1 Diéu 2 nay co trach nhiém thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. “B6 phiéu dién tir”: LA viéc co dong hodc dai dién theo uy quyén cia cd
dong sir dung may tinh, may tinh bang, dién thoai di dong hoac thlet bi dién tir khéc co

két ndi internet thyc hién bicu quyet tai cudc hop Dai hoi ddng co dong theo hinh thirc
b6 phiéu trén Hé thong bo phiéu dién tir do Tong cong ty quy dinh va thong béo.

2. Hé thong bo phiéu dién tu: La ung dung/h¢ thong phan mem ma Tong cong
ty sur dung va cung cap cho co dong/dai dién theo uy quyén cua cd dong cac cong cu
dé thyc hién céac quyén cua co dong tham dy DPHDCD tryc tiép, bao gdom nhung khong
gidi han cac quyén biéu quyét, bau ctr tai Pai hoi.

3 Yéu t6 dinh danh: La nhimg thong tin can thiét dé xac dinh chinh xac mot
doi tuong trong mét hoan canh cu the.
4. Céc tir viét tat ¢ ¥ nghia nhu sau:
-DHPCP/Pai hoi: Pai hoi dong c6 dong;
-HPQT: Hoi ddng quan tri;
PHAN II
QUYEN VA NGHIiA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong tham dy Pai hoi
1. Diéukién tham dy Dai hoi:

- Cudc hop bai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2025 cua Tong cong ty gom
cac co dong (ca nhan hoac t6 chirc) so hitu cd phan c6 quyén biéu quyét ciia Tong
cong ty theo danh sach cb dong dugc Tong cong ty luu ky va bu tru chirng khoan Viét
Nam chét ngay 21/3/2025 hoic nhiing ngu:orl duogc Gy quyén bang vian ban hop 1¢;

- Nguoi dai dién theo phap ludt cua cb dong 14 t6 chirc duwong nhién co quyén dai
dién cho to chire d6 hodc uy quyén cho nguoi khac tham dy Dai hoi dong co dong. Co
dong 1a to chue c6 quyén ctir mot hodc mot sé ngudi dai dién theo uy quyén thuc hién
cac quyén cb dong cia minh theo quy dinh cta phap luat; Trudng hop c6 nhiéu hon
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mot ngudi dai dién theo uy quyén dugce cir thi phai xac dinh cu thé sd cd phan va sb
phi€u bau ciia moi nguoi dai dién.

- Viéc biéu quyét, bau ctr va thao luan tai Pai hoi duoc thuc hién, tuong tac trén
H¢ thong bd phicu dién tir dugc Tong cong ty lwa chon ap dung.

-Co dong/dai dién theo Uy quyén cua c6 dong can co thiét bi dién tir két ndi
internet bao gom nhung khong gidi han: May tinh ca nh&n/Laptop, may tinh bang,
dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet... va da thuc hién kich hoat
tai khoan truy cap theo huéng dan ciia Tong cong ty.

2. Quyén va nghia vu cta c6 dong/dai dién theo uy quyén cua cb déng tham du
Pai hoi:

2.1@ Co dong hoac nguoi dai dién theo uy quyén duoc quyén tham du Dai hoi,
dugc bi€u quyet tat ca cac van dé cua Dai hoi theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va
cac van ban phap luat c6 lién quan.

2.2 Khi t6i cudc hop, mdi c6 dong hodc nguoi duge uy quyén tham dy phai mang
theo Théng b&o moi hop, Gidy uy quyen Gidy CMND/Cin cudc cong dan hodc hd
chiéu nop cho Ban Kiém tra tu cach cd déng. Huéng dan chi tiét cho viéc boé phiéu
dién tor dugc Tong cong ty dang tai trén trang thong tin dién tir (website):
www.vinapharm.com.vn.

2.3 Truong hop c6 dong/dai dién theo iy quyén cua co dong dén tham dy cudc
hop Pai hoi dong co dong mudn so véi gid quy dinh, co dong/dai dién theo y quyén
cia cd dong co quyén du hop v/hoidc tham gia thao ludn, biéu quyét ngay sau khi
hoan tat thu tuc dang ky. Poan chu tich khdng c6 nghia vu phai ding cudc hop dé
nhimg ngudi dén mudn dang ky; trong truong hop nay, hiéu lyc cia nhitng biéu quyét
da tién hanh khong bi anh huong.

2.4 Tryc tiép tham dy hoic uy quyén cho ngudi khac tham dy cudc hop Dai hoi
ddng c6 dong (nguoi duoc uy quyén tham dy Pai hoi khong dugc uy quyén lai cho
ngudi khac); tuan thii dang theo cac quy dinh ciia Quy ché nay.

2.5 Cac cb dong hoic nguoi dai dién theo uy quyén cia co dong khi toi tham dy
cudc hop phai hoan thanh cac tha tuc dang ky tham du Pai hoi véi Ban t6 chirc Dai
hoi.

2.6 Trong Pai hoi, C6 dong thuc hién thao luin thong qua Hé thdng bo phiéu
dién tir. Poan Chu toa s& lya chon giai dap mot sé cAu hoi trong thoi gian cho phép
danh cho phan thao luin tai Pai hoi. Hét thoi gian thao ludn, cac cau hoi chua duoc
giai dap truc tiép tai Pai hoi sé duoc tra 16i sau bang phuong thirc phu hop.

2.7 Nghiém tac chap hanh noi quy tai cudc hop PHPCPD, tuan thu ding yéu cau
ctia Poan Chu toa, ton trong va tuan thu két qua biéu quyét cia DPHDCD.

2.8 Bao mat cac thong tin lién quan dén tai khoan truy cap nhu: ten, cac yéu tb
dinh danh khac (néu cd) cua tai khoan truy cap va mat khau dang nhap dé dam bao
rang chi c6 c6 dong méi co quyen thuc hién viéc biéu quyét trén He thong bo phleu
dién tu, tror truong hop cung cap cho nguoi dai dién theo uy quyen du hop cua Cb
dong. C6 dong co trach nhiém bao dam ngudi dai dién theo Uy quyén s& tuan thu quy
dinh tai Khoan nay tuong ty nhu C6 dong.

2.9 Chiu trach nhiém vé moi rui ro, tranh chap lién quan dén viéc bo phiéu dién
tur tai khoan truy cap cua Co dong trén HE théng bo phiéu dién ti. Viéc thuc hién du
hop, bo phiéu dién tir trén Hé thong bo phiéu dién tir bang tén truy cip véi ding cac
yéu td dinh danh s& dugc mic nhién coi 1a y chi cia Co dong.
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- 210 Cb dong/dai dién theo uy quyén cua Co6 déng phai thong bao ngay cho
Tong cong ty dé kip thoti xu 1y khi phat hién tén truy cap, mat khau va/hodc cac thong
tin can thiét khac bi mat, danh cap, bi 10, hodc nghi bi 16 ‘Qéng cach lién hé voi Tong
cobng ty dé thyc hién khoa tén truy cp, thict bi bio mat. Co dong phai hoan toan chiu
trach nhiém veé r}hﬁng thiét hai, ton that Yé ru1 ro khac xay ra do Co déng/dai dién theo
uy quyen cua C6 dong la nguyén nhan dan dén viéc tén truy cap, mat khau va/hoac cac
thong tin can thiét khac bi mat, danh cap, bi 10.

- 211 Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép, Diéu 1é
Tong cong ty, phu hgp véi nd1 dung va chuong trinh cude hop PHDCD.

2.Z,LZ Khong dugc co ha‘m}} vi can trd, gay roi trat ty 1am cho cudc hop khong
duoc tién hanh mdt cach cong bang va hop phap.

2.13 Tuén thu diéu hanh cta Poan chu toa.

Pi¢u 4. Quyén va nghia vu ciia Poan chii toa

1. Chﬁ tjph Hoi déng quan tri Téng cong ty Duogc Viét Nam - CTCP la chu toa
Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2025 cua Tong cong ty. Chu tich HPQT co
quyén dugc moi thém céc thanh vién tham gia Poan chu toa.

2. Doéln‘chﬁ toa diéu hanh cac hoat d(f)l}g cua Dai hoi theo ch}mng t,rinh da
dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua. Hudng dan Dai hoi thao luén, biéu quyet va tra
161 cac van dé do Pai hdi yéu cau hoac chi dinh nguoi tra 10i.

3. Quyét dinh ctia Chu toa doan vé van dé trinh tu, thﬁ, tuc hoég: cac su kién
phat sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

4. Poan Chu toa tién hanh cac cong viéc ma ho théy 1a can thiét dé diéu khién
DPai ho1 mot cach hop 1€ va co trat tu.

5. Chu toa co quyén ho@n cudc hop Dai hoi da c6 du §6 nguoi dang ky dy hop
theo quy dinh dén mdt thoi di€ém khac hodc thay doi dia di€ém hop trong céc trudong
hop sau day:

a) bia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

b) Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac Co dong
du hop tham gia, thao luan va biéu quyét;

c) Co ngudi du hop can tro, gay rdi trat tw, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong
duogc tién hanh mdt cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn t6i da khong qua 03 ngay, ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac.

Pi¢u 5. Quyén va nghia vu ciia Ban Thur ky

Ban Thu ky Pai hoi gdm 02 thanh vién, do Ban t6 chirc Dai hoi gi6i thiéu va
dugc Pai hoi thong qua. Ban Thu ky chiu trach nhiém trudc Poan chu toa va Pai hoi
vé cac nhiém vu sau:

1. Ghichép dﬁy du, trung thyc cac ndi dung Dai hoi;

2. Cong bd dy thao Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hoi.

Pi¢u 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich c6 dong

Ban kiém tra tu cach c6 dong duy DPHPCD do Hoi déng quan tri Tong cong ty
Duogc Viét Nam - CTCP quyét dinh thanh 1ap. Ban kiém tra tu cach c6 dong thuc hién
cac chuc nang nhiém vy nhu sau:
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oL Kiém tra tu cach C6 dong hodc dai dién theo uy quyén cua Cb dong: Yéu
cau co dong’tham du Eai hoi xuat trinh Thu moi hop, CMND/Can cude cong dan hoac
hd chicu, giay uy quyén (truong hop la dai dién theo uy quyén).

2. Cung cap dudng link truy cap Hé théng bo phiéu dién tir va/hodc phat cac tai
lidu;

3. Bao cdo trudc Pai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach Co6
dong du Pai hoi.

Pi¢u 7. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phién gom 03 nguoi (trong d6 c6 01 Trudng ban) do Ban t6 chtic
Pai hoi dé cir va dugce biéu quyét thong qua tai Pai hoi.

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a. Pho bién quy ché ‘pﬁu ctr, danh sach ng vién tham gia bau ctr bo sung thanh
vién HPQT, trinh ty bd phi€u, huéng dan thuc hi¢n bau cir dugc quy dinh tai Quy ché
bau cu;

b. Xac dinh két qua biéu quyét ctia Co dong, két qua bau ctr tai Pai hoi;

C. Kiém tra, giam sat Viéo bd phjéu cua cac oé dong hoac nguoi dai dién; To
chtrc ki€m phiéu, 1ap Bién ban ki€ém phiéu va cong bo trude Pai hoi.

Moi cong viéc kiém tra 1ap Bién ban va cong bd két qua kiém pniéu, Ban kiém
phi€u phai lam viéc trung thyc, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

PHAN |11
TIEN HANH PAI HOI

Pic¢u 8. Piéu kién tién hanh Pai hji

Cudc hop BPHDCD duoc tién hanh khi c6 so‘ Co dong va dai dién theo uy quyén
du hop dai dién trén 50% tong s6 c6 phan c6 quyén bi€u quyet. Truong hop cude hop
lan thtr nhat khong du diéu kiénotién hanh theo quy dinh tni duoc tri@u tap hop lan tha
hai trong thoi han 30 ngay, ké tu ngéy du dinh h’op wlﬁn thir nhat. Cudc hop cﬁ,a
DHDQB triéu tap lan t}ltr hai ouoc tién hanh khi c6 so0 C6 dong dg hop dai dién it nhat
33% tong so phicu bi€u quyet. Truong hop cudc hop triéu tap lan thtr hai khong du
di€u kién tién hanh theo quy dinh thi dugc triéu tap hop lan thir ba trong thoi han 20

ngay, ke tir ngay du dinh hop lan thtr hai, Truong hop nay, cudc hop cua PHDBCD
dugc tién hanh khong phu thudc vao tong sd phiéu biéu quyét cua cac Co6 dong du hop.

Piéu 9. Bé phiéu dién tir

1. Thoi gian biéu quyét: Viée bo phleu dién ttr c6 thé duoc thuc hién ngay sau
khi C6 dong/dai dién theo uy quyén ctia C6 dong di ding ky tham dy hop truc tiép tai
dia diém t6 chirc Pai hoi va dang nhép thanh cong vao Hé thong bo phleu dién tir hoac
c6 thé thuc hién tai thoi diém phat sinh cac ndi dung biéu quyét, bau ctr theo trinh tu,
din tién cta Dai hoi. Két thuc thoi gian bo phiéu quy dinh trén thong bao cua HE
thong b6 phiéu dién tir, hé thong s€ khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir
Cb dong/dai dién theo Uy quyén cua Co dong; Dong thot Co dong/dai dién theo ty
quyén cua C6 dong khong thé thay doi két qua biéu quyét, bau cir di giri.

2. B phiéu dién tir
a) Co dong su dung Tai khoan truy cap dé dang nhap vao H¢ thong bo phiéu

dién tor ma Tong cong ty cung cap theo huéng dan duoc ding tii trén website cla
Téng cong ty dé thuc hién biéu quyét.

Trang 4/6



b) Cé dong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thirc danh diu chon vao mét
trong ba 0 twong Umg “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng cé y kién” d6i véi
ting ndi dung xin y kién cua Co dong trén He thong, sau d6 x4c nhan dé Hé thong ghi
nhan két qua. Phuong thirc bleu quyét nay dung dé thong qua cac Bao cdo va To trinh
tai Dai hoi. Két qua biéu quyét theo timg ndi dung s& duoc Ban kiém phiéu bao cdo
Pai hoi theo quy dinh.

c) Cb dong, dai dién theo uy quyén ctua Co dong co6 quyén biéu quyet 1a Cb
dong, dai dién theo uy quyen cua cO dong da dang ky tham du Dai hoi, bo phleu dién
tir tinh dén thoi diém biéu quyét va sb luong Cb dong, dai dién theo uy quyén cua cd
dong nay 1a co s¢ dé tinh ty 18 phiéu biéu quyét cua C6 dong.

d) Truong hop Co dong, dai dién theo uy quyen cta cd dong dd dang nhap
nhung khong biéu quyet ndi dung nao tinh dén hét thoi diém biéu quyét, Co dong dugce
xem la da tir chdi quyén va khong tham gia_ biéu quyét d6i v6i noi dung do; Sb phleu
ciia Co dong, dai dién theo uy quyén cua co dong nay khong duoc cong vao tong o
phiéu tham gia biéu quyét ctia ndi dung khong duge Co6 dong do6 biéu quyét.

e) Truong hop C6 dong gap sy c¢d vé viéc bo phiéu trén Hé thong, Co dong lién
hé Tong cong ty theo huong dan tai Thong bao moi _hop hodc dugc Ban t6 chic Dai
hoi cong bd trong thoi gian dién ra Pai hdi dé duge hd tro hoan thanh viéc bo phleu.

f) Ke tir thoi diém Hé thong dong ndi dung bo phiéu, C6 dong khong co quyen
thay d6i bat cir ndi dung nio da bo phiéu, két qua bo phiéu cua co dong duoc ghi nhan
trén Hé thong 1a két qua cudi cing va Tong cong ty duge mién trir trach nhiém vé két
qua biéu quyét ciia Co dong khi Co dong da dang nhap hop 1& va biéu quyét trén hé
thong.

g) Viéc bau b sung thanh vién HDQT trén Hé thong bo phiu dién tir duoc
thyc hién theo Quy ché dé cu, ing cir va bau b6 sung thanh vién HPQT dugc Dai hoi
théng qua.

h) Tinh hop 1¢ cua phiéu biéu quyet Phleu biéu quyét hop 18 1a phleu biéu
quyét cta cb dong hodc dai dién uy quyén cua cd dong co tham gia biéu quyét, co
chon phuong an biéu quyét va hoan thanh viéc gui trén Hé thong.

Piéu 10. Thong qua Nghi quyét ciia cude hop Pai hdi co6 dong

1. Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong vé cac van dé sau day dugc thong qua
néu duoc sb cb dong dai dién tir 65% téng sd phiéu biéu quyét trd 1én cia tit ca cb
dong, dai dién theo uy quyén cd dong dy hop tan thanh: (a) Sta d6i, bd sung cac nodi
dung Piéu 18 cia Téng cong ty; (b) Loai co phan va tong 5O ¢b phan cua tung loai; (C)
T6 chirc lai hay giai thé doanh nghiép; (d) Thay doi nganh nghé va linh vuc kinh
doanh; (d) Du an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én
dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat ctia Tong cong ty.

2. Nghi quyét cta bai hoi ddng cb dong vé cac Vén dé khac trong cudc hop
dugc thong qua khi duoc s6 ¢ dong 5O hiru trén 50% téng sd phleu biéu quyét cia tat
ca cac cd dong va dai dién theo uy quyén cua cb dong du hop chip thuén.

3. Viéc biéu quyet bau b sung thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu.

4. Cac noi dung da dugc Dai hoi ddng cb6 dong théng qua s& duge thé hién tom
tat trong Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong.

Pi¢u 11. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Dai hoi co dong
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Tét ca cac ndi dung tai cudc hop Dai héi ddng c6 dong phai duge thu ky Pai hoi
ghi thanh bién ban. Bién ban va nghi quyét Pai hoi dugc doc va thong qua trude khi bé
mac cudc hop va dugce luu giir tai Tong cong ty.

PHAN IV
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 12. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay goém 12 Diéu, c6 hiéu luc ngay khi duoc Pai hoi dong cb dong
thuong nién nam 2025 cua Tong cong ty Dugc Viét Nam - CTCP bi¢u quyét thong
qua.

Cac cé d6ng, thanh vién Ban t6 chirc Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim
2025 cua Tong Cong ty Duoc Viét Nam - CTCP chiu trach nhi€m thi hanh.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Pinh Xuan Hain
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